
ของขายพิเศษตาม
นโยบายบรษัิท

1.ซากอะไหล่/อะไหล่ที่
ลูกค้าหรือประกันไม่รับ
คืน

2.กระดาษ/กล่อง/ขวดที่
ใช้แล้ว

3.น้ำมันเก่า/วัสดุปน
เปื้ อน(ขายร้าน
ที่TMTกําหนด)

แจ้งแผนกตรวจสอบสาขา
เพื่อรบัทราบและรว่มดําเนนิการ

ขายรา้นนอกทกุครั�ง

1. เขียนเมลอธบิายเหตผุลการขาย โดยแยก
a.ประเภทอะไหล่ วา่เป�นเสื�อมสภาพ ชาํรดุ หรอือื�นๆ
b.อยู่ในสต๊อกไหน INV / Topserv
c.ระบุวนัที�สั �งซื�อ/รบัเขา้อะไหล่ เพื�อดวูา่ของเก่าแค่ไหน

2.หาร้านเทียบราคาอยา่งนอ้ย 3 รา้น
3.หลังจากนั�นจงึทําเมล/จดหมาย ขออนมุติั

ขั้นตอนขออนุมติั

ทรัพยส์นิถาวร

ดูเอกสารการขายทรพัยส์นิ
ทั้งแบบมรีหสั และ ไมม่ี

สินค้า
เช่น อะไหล่ชำรุด อะไหล่เก่า
ค้างสต๊อกนาน

1.ถ่ายรปูสนิค้าทั�งหมดก่อนขาย และ ขณะนาํไปขาย
2.ออกบิลใบกํากับภาษี
3.นำเงินเขา้บญัชี

ขั้นตอนขาย

ขายอะไร
ต้องแยกก่อนว่า”ของ”สิ่ง

นั้นถือเป�นอะไร

SALE ASSET/INVENTORY
ขายทรัพย์สิน / สินค้ารอบพิเศษ
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