
แบบฟอร์มการขออนุมัตไิม่สแกนนิว้มือ

ให้พนักงานทีจ่ะไปพบลูกค้าข้างนอก กรอกรายละเอียดข้อมูลตามตวัอย่างลงในอีเมลให้ครบถ้วน แล้วส่งอีเมลตามข้อมูลด้านล่าง เพ่ือขออนุมตัก่ิอนนะคะ

ส่งอีเมลถึง  :   คุณหิรัณย ์ hiran@phithan-toyota.com  ,  คุณนริสสา  narissa@phithan-toyota.com

ส าเนา  : คุณพนารัตน์  panarat@phithan-toyota.com , คุณประภาพรรณ praphaphan@phithan-toyota.com , คุณสุจิตรา sujitra@phithan-toyota.com , 

คุณศศิณา sasina@phithan-toyota.com , คุณอรรณพ annop@phithan-toyota.com

รายละเอียดทีก่รอกลงใน E-mail เพ่ือส่งข้อมูลขออนุมตัไิม่สแกนนิว้มือ

เร่ือง                        ขออนุมติัไมส่แกนน้ิวมือพนกังานขายทีม 1  สาขาทวีวฒันา

เรียน                         คุณพนารัตน์ พนัทะ

ช่ือ-สกุล  :               ช่ือพนกังานท่ีขออนุมติัไมส่แกนน้ิวมือ เช่น   นาย_______________________________ (กรอกช่ือ-สกุลพนกังาน)

แผนก/ทมี  :           แผนกขายทีม 1

สาขา  :                   ทวีวฒันา

แจ้งเหตุผลทีข่อไม่สแกนนิว้มือโดยละเอียด  :  ออกไปพบลูกคา้ท่ีจงัหวดันนทบรีุเพ่ือคุยรายละเอียดการซ้ือขายรถ กระผมจึงขออนุมติั

ไมส่แกนน้ิวมือกลบั เน่ืองจากคุยรายละเอียดกบัลูกคา้ค่อนคา้งนานและขอเดินทางกลบับา้นโดยไมก่ลบัเขา้มามาสแกนน้ิวมือ

ช่ือลูกค้า / ช่ือบริษทั   :            นาย_____________________(กรอกช่ือลูกคา้) หรือ ช่ือบริษทั__________________________ (กรอกช่ือบริษทั)

เบอร์โทรศัพท์ลูกค้า   :       xxx -xxx - xxxx

เลขทีใ่บจอง / รูปภาพ   :       9999999 /  แนบรูปภาพใบจอง / รูปขณะคุยรายละเอียดกบัลูกคา้

วนัที ่ :                  16  พฤศจิกายน  2563

ช่วงเวลาทีข่อไม่สแกนนิว้มือ : (ระบชุ่วงเวลาสแกนน้ิวออกไป-เวลาท่ีขอไมส่แกนน้ิว) เช่น ช่วงเชา้ 08.30 น.-10.00 น. หรือช่วงเยน็ 15.00 น.-17.00 น. เป็นตน้

  *** หมายเหตุ : ต้องระบุช่วงเวลาทีข่ออนุมตัไิม่สแกนนิว้มือตามตวัอย่างข้างต้นให้ชัดเจน และต้องสแกนนิว้ก่อนออกไปและตอนเข้ากลับมาถึงบริษทัฯ

(กรณขีอไม่สแกนนิว้ช่วงเช้า) หรือ (กรณขีอไม่สแกนนิว้ช่วงบ่าย) ต้องสแกนนิว้ก่อนออกไปพบลูกค้าทุกคร้ัง

(หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนตามตวัอย่าง อาจจะไม่ผ่านการพิจารณาอนุมตัไิด้และจะถือว่าเป็นการขาดงานโดยทนัท)ี ***


