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ขั้นตอนวธีิการเข้าประชุมผ่านระบบ Microsoft Team 

1. กดล้ิงท่ีพิมพว์า่ “ Join Microsoft Teams Meeting ” เพื่อเขา้สู่ระบบการประชุม ดงัตวัอยา่งในรูปดา้นล่าง 

 

 

 

 

 

 
 

2. หนา้เบราเซอร์จะเปิดหนา้เวบ็ส าหรับเขา้สู่ระบบ 

2.1 หากมี pop-up ข้ึนมาดงัรูป ใหก้ด ต๊ิกถูก ในกรณีท่ีในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลงโปรแกรม Microsoft Team 

ไว ้[หากไม่มีโปรแกรม หรือตอ้งการเปิดผา่นเบราเซอร์ ใหค้ลิกปุ่ม “Cancel”] 
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3. ส าหรับการเขา้สู่ระบบน้ี ขอแนะน าใหค้ลิกเลือก “ Continue on this browser ” ตามรูปดา้นล่าง 

(ไม่จ  าเป็นตอ้งดาวน์โหลดแอพพลิเคชัน่) 

 

 

 

 

 

 

 

4. กรอก รหสัผูแ้ทนจ าหน่าย+สาขา+ช่ือผูแ้ทนจ าหน่าย เพื่อระบุตวัตน เช่น 19099HO ต.สุวนิทวงศ ์(HO) 

ปล. เร่ิมแรกขอให ้เปิดกลอ้ง และ ปิดไมคโ์ครโฟน ก่อนกดปุ่ม “ Join now ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. รอทางเจา้หนา้ท่ี TMT กดอนุมติัการเขา้ร่วมประชุม 

รหสัผูแ้ทนจ าหน่าย+สาขา+
ช่ือผูแ้ทนจ าหน่าย 

เปิดกลอ้ง ปิดไมคโ์ครโฟน 

 1 

 2  3 

เขา้สู่การประชุม 

 4 

ตั้งค่าอุปกรณ์ เช่น 
กลอ้ง , ไมคโ์ครโฟน 
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[กรณีเขา้ระบบผา่นแอพพลิเคชัน่ Microsoft Team ท่ีมีอยูใ่นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ หรือ Smart Device] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปิดกลอ้ง 

 1 

ปิดไมค ์

 3 

เปิดล าโพง 

 2 

เขา้สู่การประชุม  4 


